Obec Hosténice

Hosténice 57, 664 04 Mokra, Jihomoravsky kraj

OZNAMENI
o vyhlaseni verejné vyzvy

Starostka obce Hosténice vyhlaSuje v souladu s §6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl v platném znéni, vefejnou vyzvu na
prihlaseni zajemcl na obsazeni pracovniho mista ufednika/Ufednice na pozici

Uéetni obce
Misto vykonu prace: Obecni urad Hosténice, Hosténice 57, 664 04 Mokra
Charakteristika pozice: ucetni obce, pracovni smlouva na dobu neurcitou se zkusebni

dobou 4 mésice, plny uvazek (nebo dle dohody)

Platoveé podminky: v souladu s nafizenim vlady €. 314/2017 Sb., o platovych

pomeérech zaméstnancul ve vefejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdéjSich predpist, platova trida 9

Predpokladany nastup: nastup mozny ihned, nejpozdéji od 1.2.2026

Kvalifikaéni predpoklady:

Pozadujeme min. stfedoSkolské vzdélani s maturitou (nejlépe ekonomického sméru),
vysokoSkolské vzdélani nebo vyssi odborné vzdélani vyhodou. Praxe min. 3 roky

v oboru podminkou.

Znalost obecné zavaznych predpisl souvisejicich s vykonavanou ¢innosti, zejména
zakon €. 563/2004 Sb., o ucetnictvi, zakona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemniho rozpod&tu a zakona €. 128/2000 Sb., zakon o obcich

Vyborna uzivatelska znalost prace na PC

Schopnost analyticky a koncepéné uvazovat

Dobré komunikacni a rozhodovaci schopnosti

Samostatnost, flexibilita, ochota se dale vzdélavat

Obganska a moralni bezihonnost

Dale vyhodou:

Praxe v oboru ucetnictvi v samospravé ¢i statni spravé

Ridi¢sky priikaz sk. B

Zkouska zvlastni odborné zpUsobilosti pfi finanénim hospodareni tzemnich
samospravnych celkl a jeho pfezkumu (povinnost slozit zkousku v terminu do 18
mésicl od vzniku pracovniho pomeéru)

prace s ucetnim programem KEO4

Napln prace:

Kompletni vedeni ucetnictvi obce a zpracovani ucetnich vykaz

Sestavovani rozpoctu, kontrola hospodareni podle rozpoctu, sestavovani
rozpoctovych opatfeni

Evidence dané z pfidané hodnoty

Evidence a sprava majetku, zavazku a pohledavek

Pfiprava podkladu pro inventarizaci majetku obce

Ptiprava podkladl pro kontrolni organy a zpracovani danovych pfiznani k DPH,
kontrolni hlaSeni k DPH a k DPPO

Tel.: +420 544 250 763 Ceska sporitelna a.s. Brno 10:00488151, DIC: CZ00488151

¢.0.: 1347844389/0800 e-mail: ou.podatelna@hostenice.cz



Obec Hosténice

Hosténice 57, 664 04 Mokra, Jihomoravsky kraj

o Kompletni zpracovani mzdové agendy
Komunikace s organy Ceské spravy socialniho zabezped&eni, zdravotnimi
pojistovnami a finan¢nim ufadem

o Daldi administrativni a ekonomické ukoly spojené s chodem obecniho ufadu

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika:

Jsou stanoveny §4 zakona ¢. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu:
e statni obéan CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR
e vék minimalné 18 let, zplsobilost k pravnim ukonim a bezuhonnost
e ovladani jednaciho jazyka

NalezZitosti pisemné pfihladky:

e jméno, pfijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni
Cislo ob¢anského prikazu
statni pfislusnost
misto trvalého pobytu
telefonni a emailovy kontakt
datum a podpis zajemce

Povinné pfilohy k pfihlasce:
e Strukturovany Zivotopis
e Vypis z evidence Rejstiik{l trestll ne starSi 3 mésice
e Qvérenou kopii dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani
e Souhlas se zpracovanim osobnich Udajl dle zakona €. 101/2000 Sb., zakon o
ochrané osobnich udajul

ZpUsob podani prihlasky:

Pisemnou pfihlasku s pozadovanymi nalezitostmi zaSlete postou nebo doructe osobné na
adresu: Obecni ufad Hosténice, Hosténice 57, 664 04 Mokra, tak aby byla pfihlaska dodana
na adresu Uradu v terminu do 2.1.2026 do 12:00 hodin.

Obalku oznacte textem: ,,vefrejna vyzva uc€etni obce*

O datu a hodiné pfipadného pohovoru nebo vysledku vybérového fizeni budete informovani
telefonicky nebo emailem

Informace k organizaci vybéru vhodného kandidata na obsazeni pracovni mista poda

Mgr. Eva Karaskova, starostka obce, tel.: 724 075 323, mail: starostka@hostenice.cz.

Digitalné podepsal
Mgr. Eva Karaskova

Mgqr. Eva
Karaskova 1755 oros

Mgr. Eva Karaskova
Starostka obce

Vyvéseno: 3.12.2025
Sejmuto: 3.1.2026
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